
 

 

  المعتمدينأمناء سر التحكيم برنامج 
Chartered Arbitral Secretaries  

  
  وصف البرنامج:

، وتزويدهم الهيئات التحكيمية صقل مواهب وقدرات أمناء سرو تأهيل يهدف إلى تدريبيبرنامج 
خبرة المحكمين بالأدوات والمعارف والخبرات التي يحتاجونها في مجال عملهم، مستفيدين من  

في هذا المجال. يتكون البرنامج من ثلاثة مراحل علمية وعملية، تنتهي بشهادة تأهيل مهني 
  لتولي أعمال أمناء سر التحكيم.

  
  مركز الأحساء للتحكيم التجاري + مركز الدراسات والاستشارات القانونية.  منظمو البرنامج:

  
الإدارات القانونية  - أعوان القضاة -اماةالمحامون وموظفو مكاتب المح  ستهدفة:الفئة الم
  .من القانونيين المهتمون -بالشركات

  
  مزايا البرنامج التدريبي: 

 يحصل جميع المسجلين في البرنامج على شهادة حضور. - 
قيد المجتازين للمرحلة الأولى والثانية في قائمة أمناء السر المعتمدين لدى مركز   - 

 الأحساء للتحكيم التجاري. 
مركز الأحساء للتحكيم التجاري لدى والتدريب من الممارسة العملية  المجتازينتمكين  - 

 الجهات المتعاونة. و
  

  متطلبات الالتحاق بالبرنامج:
 المؤهل العلمي: بكالوريوس شريعة أو قانون.  . 1
  دفع الرسوم. . 2

  ) ریال سعودي.  شامل الضريبة  1950البرنامج: (رسوم                   
  

  عن بعد.  إلكترونية :آلية الدورة 
  

  في اليوم التدريبي. ساعات4بمقدار  –أيام   4عدد أيام البرنامج: 
  

  شهادات البرنامج:
  %).85شهادة حضور (الحضور لا يقل عن  . 1
 (اجتياز الاختبار)شهادة اجتياز   . 2



 

 

  . اجتيازبالإضافة لاختبار  مراحل،عبارة عن ثلاثة  مراحل البرنامج:

  المدرب المقترح  عدد الأيام والتاريخ   المرحلة 

  :الأولىالمرحلة  
  التأهيل المعرفي" "

  يومان 
25-26 /12 /2023  

  أحمد الشنقيطي د.

  المقترحة   المحــــــــــــــــــــــــــــاور
  .مقدمة في الاختصاص القضائي في السعودية -
  .ولائحته التنفيذيةنظام المرافعات الشرعية،  -
  ولائحته التنفيذية.  التجارية،نظام المحاكم  -
  .نظام التنفيذ، ولائحته التنفيذية -
  نظام الإثبات.  -
  نظام التحكيم ولائحته التنفيذية. -
  القواعد الإجرائية في التحكيم، التحكيم المؤسسي والتحكيم الحر.  -
  .ومن يحضرها نبذة عن جلسات التحكيم  -
  . مهنةلالتطور التاريخي لو التعريف بأمين السر -
  .تعيين المحكمين وواجباتهموآلية ضوابط وشروط  -
 .الطبيعة القانونية لأمناء السر -
    .هيئة التحكيم سر تعيين أمناءوآلية ضوابط وشروط  -
  .قبل وأثناء وبعد القضية هيئة التحكيم سر ومسؤوليات أمناء واجبات -
  . دور وصلاحيات أمناء السر في الهيئات التحكيمية -
  .الفرق بين دور المحكم وأمين السرو صلاحيات أمناء السر -
  . ، المحتويات والمرفقاتجراءات الإضوابط و ال :وثيقة التحكيم -
  . والمرفقات، الوقائع الواجب تدوينها وطريقة التدوين محتوياتال :ضر التحكيما مح -
  قرارات وأحكام هيئة التحكيم وكيفية اتخاذها وتدوينها. -
  . الإخطارات والمدد في التحكيم والأنظمة ذات الصلة -
  .وميثاق أخلاق العمل المحظورات على أمناء السر ،المبادئ السلوكية -
   .التحكيمومصروفات  تكاليف  أتعاب المحكمين وأمناء السر،  -
   .إيداع حكم التحكيم -
  بطلان حكم التحكيم.   -
  
  
  



 

 

  المرحلة الثانية:
  التأهيل المهاري""

  واحد يوم
27/12 /2023  

  أحمد الشنقيطي د.

  المقترحة   المحــــــــــــــــــــــــــــاور
  المهارات المطلوبة من أمين السر. -
 والعدلية.  المصطلحات القانونية -
    .التحرير اللغوي -
 التحكيم. اتضر جلس ا إعداد مح -
 صياغة قرارات التحكيم ومحاضر الجلسات وتقارير الهيئات التحكيمية. -
 أرشفة المحاضر والملفات. -
، وتطبيق عملي لكامل إجراءات  إجراءات رحلة التحكيم من تحضير الجلسة حتى تدوين الحكم  -

 التحكيم. 
  الأدوات والبرامج التي يجب على أمين السر معرفتها. -
  .برامج التحكيم الالكترونية -
 والتطوير المستمر. في التحكيمالرائدة الدولية الممارسات   -
شهود،    التواصلمهارات    - وممثليهم،  النزاع  أطراف  (محكمين،  الأطراف  مختلف  مع 

   خبراء...)
مهمة:    - أخرى  القانوني مهارات  الوقت  ،البحث  المشكلات،  إدارة   ، الاتصال،  التحليل،  حل 

  . التفاوض
  الثالثة:المرحلة  

  "ةليالعمَ  التجربة"
   يوم واحد

28/12 /2023  
  د.عماد الدين حسين

  خبير دولي يثري الجانب العملي في تجربته للتحكيم وأمانة السر: (تجربتي مع أمناء السر)
  من وجهة نظره كمحكّم.

 محاور مقترحة:
 دور أمين السر في عملية التحكيم - 
 توقعات المحكّمين من أمين السر - 
 متطلبات نجاح أمين السر - 
 أخطاء أمناء السر - 
  أمانة السر كطريق للتحكيم  - 

  اختبار اجتياز للدورة 

 
 


